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یوفر وصف المقرر ھذا إیجازاً مقتضیاً لأھم خصائص المقرر ومخرجات التعلم المتوقعة من الطالب تحقیقھا  
مبرھناً عما إذا كان قد حقق الاستفادة القصوى من فرص التعلم المتاحة. ولابد من الربط بینھا وبین وصف  

 ؛ البرنامج.
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 .من فرص التعلم المتاحة.  المعقولة الاستفادة قحقت قد  . .. .فرصة مقبولة یوفر هذا المقرر 
في عمله من . مقبول للطالب من خلال التطو�ر اللغوي له التي �ستفاد منها فهم   تطو�ریهدف المقرر إلى  .

ة في ادارة العمل وتحر�ر الكتب الرسم�ة ة التي تكون من الار�ان المهم�خلال تطو�ر المهارات الكتاب 
 .والمخاط�ات الادار�ة 

 تساهم في توج�ه العمل توجیهآ صح�حآ    الكتا�ة تطو�ر مهارات 
لذا من الواجب تطو�ر مهارات العاملین الذي بدوره  اللغة العر��ة هي اللغة الرسم�ة وهي لغة التخاطب 

 سینعكس على سیر العمل 
 

 

 مخرجات المقرر وطرائق التعلیم والتعلم والتقییم  .10

 الاهداف المعرف�ة 
 الع���ة فهم ال�ث�ي من امور اللغة 

 الاطلاع ع� ال�ث�ي من المفردات الع���ة 
ي ح�اتنا العلممالتعلم و 

ي استخدام اللغة �ف
 �ة والعمل�ةعرفة ال��ف�ة �ف

 دامات الاداریةختفید في تجنب الكثیر من الاخطاء الشائعة في الاست  . 

 طرائق التعلیم والتعلم       

 -الحدیثة المختلفة الكتب والملازم الشرح باستخدام  ●
   -طریقة المحاضرة واستخدام السبورة التفاعلیة ●
 والتي تتطلب التفكیر والتحلیل ..للمناقشةتكوین مجموعات نقاشیة خلال المحاضرات  ●
على كلمات مثل ماذا . تحتوي  المحاضرات  اثناءالاسئلة  توجیھ.مجموعة من .الطلب من الطلبة  ●

 وكیف ومتى ولماذا
 الطلبة واجبات بیتیة تتطلب تفسیرات ذاتیة بطرق سببیة اعطاء  ●

 طرائق التقییم       
 الفصلیة الاختبارات  .۱
 الفردیة والجماعیة  الاختبارات  .۲
 التقاریر والدراسات  .۳
   متنوعةامتحانات یومیة باسئلة  .٤

  درجات محددة بواجبات بیتیة
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 الأهداف الوجدان�ة والق�م�ة .  -ج
 .اتقان الكثیر من المفردات التي تخدمھم في حیاتھم العملیةتمكین الطلبة من  -١ج         
الاطلاع على بعض الجوانب الاداریة من خلال القدرة على تحریر الكتب الرسمیة  تمكین الطلبة من  -٢ج

  .والمخاطبات 
 طرائق التعلیم والتعلم      

 التقاریر الخاصة اعداد  /دراسة الحالات  /المجامیع الطلابیة 
 
 

 طرائق التقییم     
 اعداد التقاریر الخاصة  /الأسئلة المباشرة  /الامتحانات الدوریة 

 
 
 

 ).المھارات الأخرى المتعلقة بقابلیة التوظیف والتطور الشخصي ( المھارات العامة والتأھیلیة المنقولة   -د 
من خلال   تنمیة مھارات الدراسین واعدادھم لزجھم في میدان الوظیفة العامة او القطاع الخاص  -1د 

 .الامكانیة الكتابیة وتحریر الكتب 
 .المقدرة الخطابیة عند الطلاب تطویر المھارات الشخصیة لتطویر  -2د 
 الابتعاد عن الكثیر من الاخطاء الاملائیة والتنظیمیة .-3د 
 ومعرفة سمات كل شكل من اشكالھا.  التفریق بین اللغة الادبیة واللغة العلمیة واللغة الاداریة    -4د 

 بنیة المقرر  .11

 طر�قة التقی�م  طر�قة التعل�م اسم الوحدة / أو الموضوع  مخرجات التعلم المطلو�ة الساعات  الأسبوع 

 الأخطاء اللغویة ممفھو  المعرفة ٨ الأول
 كتابة التاءقواعد 

 نظري 
 

الاخت�ارات  
 والتقار�ر

 الالف الممدودة والمقصورة  المعرفة ٨ الثاني
 الحروف الشمسیة والقمریة 

 نظري 
 

الاخت�ارات  
 والتقار�ر

 الضاد والظاء. المعرفة ٨ الثالث
 

 نظري 
 

الاخت�ارات  
 والتقار�ر

 نظري  كتابة الھمزة .  المعرفة ٨ الرا�ع
 

الاخت�ارات  
 والتقار�ر
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 البنیة التحتیة   .12

  ـ الكتب المقررة المطلوبة  1
 

  )  المصادر(ـ المراجع الرئیسیة 2

اـ الكتب والمراجع التي یوصى بھا                  
 ,....  )التقاریر , المجلات العلمیة ( 

 

مواقع الانترنیت  , المراجع الالكترونیةب ـ 
.... 

 مواقع الانترنت  الخاصة بتكنولوج�ا الانترنیت 

 

 نظري  علامات الترقیم. المعرفة ٨ الخامس
 

الاخت�ارات  
 والتقار�ر

الاسم والفعل والتفریق   المعرفة ٨ السادس 
 بینھما.. 

 

 نظري 
 

الاخت�ارات  
 والتقار�ر

المفاعیل  بھ والمطلق  المعرفة ٨ السا�ع
 ولاجلھ و فیھ.

 نظري 
 

الاخت�ارات  
 والتقار�ر

  نظري  العدد.  المعرفة ٨ الثامن
 

الاخت�ارات  
 والتقار�ر

  نظري  تطبیقات الاخطاء اللغویة. المعرفة ٨ التاسع
 

الاخت�ارات  
 والتقار�ر

 نظري  الأخطاء اللغویة الشائعة المعرفة ٨ العاشر
 

الاخت�ارات  
 والتقار�ر

 نظري   معاني حروف الجر المعرفة ٨ الحادي عشر 
 

الاخت�ارات  
 والتقار�ر

الجوانب الشكلیة للخطاب   المعرفة ٨ الثاني عشر 
 الاداري 

  نظري 
 

الاخت�ارات  
 والتقار�ر

 نظري  لغة الخطاب الإداري   المعرفة ٨ الثالث عشر 
 

الاخت�ارات  
 والتقار�ر

 نظري  لغة الخطاب الإداري   المعرفة ٨ الرا�ع عشر 
 

الاخت�ارات  
 والتقار�ر

تمرین عملي تحریر كتاب   المعرفة ٨ الخامس عشر 
 رسمي

 نظري 
 

الاخت�ارات  
 والتقار�ر



 
  5الصفحة   

  

 خطة تطویر المقرر الدراسي  .13
 

 استحداث مناھج دراسیة ملائمة مع سوق العمل 
 عقد الندوات والمؤتمرات علمیة تستھدف تحدیث المناھج الدراسیة

 متابعة التطورات العلمیة في مجال التخصص 
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